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1. PRESENTACIÓN 

DEBIDO AL INCREMENTO POBLACIONAL  EN EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO POCHUTLA, OAXACA, 

VISUALIZANDO UN INCREMENTO DESMEDIDO Y CONSTRUCCIÓN DE FRACCIONAMIENTOS EN LOS MUNICIPIOS 

VECINOS GENERANDO PROBLEMÁTICAS DE SALUD, SEGURIDAD, EDUCACIÓN, SERVICIOS MUNICIPALES E 

INFRAESTRUCTURA INSUFICIENTE, SE CREA LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO, CON LA FINALIDAD DE 

REGLAMENTAR, VIGILAR Y EJECUTAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DERIVADOS DE LOS REGLAMENTOS, 

BANDOS Y PROYECTOS DE IMPACTO SOCIAL PARA EL MUNICIPIO Y LA REGIÓN. 

LLEVAR A CABO LA PLANEACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LAS OBRAS QUE REALIZA EL AYUNTAMIENTO. 

REALIZAR VISITAS DE INSPECCIÓN A LOS PREDIOS, CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y EDIFICACIONES EN 

PROCESO PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES LEGALES. 

ORDENAR MEDIANTE ACUERDO FUNDADO Y MOTIVADO, LA SUSPENSIÓN Y/O CLAUSURA DE 

CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y EDIFICACIONES, MISMAS EN LOS CASOS PREVISTOS POR LOS 

REGLAMENTOS. PRESENTAR PROPUESTAS AL AYUNTAMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE PLANES Y 

PROGRAMAS DE URBANISMO Y FORMULAR LA SALIFICACIÓN EN EL PLAN DE DESARROLLO URBANO. 

AL ENTREGAR LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN PARA EDIFICACIÓN, MODIFICACIÓN, REMODELACIÓN, 

DEMOLICIÓN, EXCAVACIÓN O ESTRUCTURAS METÁLICAS, SEAN ESTOS PÚBLICOS O PRIVADOS QUE SE 

ENCUENTREN DENTRO DE LA JURISDICCIÓN DEL MUNICIPIO SE EJERZA UNA VIGILANCIA PARA QUE OFREZCAN 

SEGURIDAD A LOS HABITANTES O USUARIOS TANTO POR SU SOLIDES, CALIDAD, DURACIÓN, ASPECTOS 

HIGIÉNICOS COMO POR EL IMPACTO QUE PUEDAN EJERCER EN SU ENTORNO, GESTIONAR ANTE EL 

AYUNTAMIENTO. 

CORRESPONDE A LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO, LA APLICACIÓN DE LAS DISPOSICIONES DE LA LEY 

DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, Y EL REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN Y UTILIZACIÓN DEL SUELO PARA EL 

MUNICIPIO DE SAN PEDRO POCHUTLA, OAXACA. 
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2. MARCO JURÍDICO. 

EL MARCO JURÍDICO QUE DA SUSTENTO AL DESARROLLO URBANO MUNICIPAL SE COMPONE DE LOS 

SIGUIENTES ORDENAMIENTOS LEGALES: 

• CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

• LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS. 

• CONSTITUCIONES POLÍTICAS DE LOS ESTADOS. 

• LEYES ESTATALES DE ASENTAMIENTOS HUMANOS. 

• LEYES ORGÁNICAS MUNICIPALES CÓDIGOS MUNICIPALES. 

• REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN Y SEGURIDAD ESTRUCTURAL PARA EL ESTADO DE OAXACA. 

• LEY DE DESARROLLO URBANO. 

1. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. EL ARTÍCULO 115 

CONSTITUCIONAL EN SU FRACCIÓN V DETERMINA LA RESPONSABILIDAD DE LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE 

PLANEACIÓN DEL DESARROLLO URBANO MUNICIPAL, SEÑALANDO LO SIGUIENTE: "LOS MUNICIPIOS, EN 

TÉRMINOS DE LAS LEYES FEDERALES Y ESTATALES RELATIVAS, ESTARÁN FACULTADOS PARA FORMULAR, 

APROBAR Y ADMINISTRAR LA ZONIFICACIÓN Y PLANES DE DESARROLLO URBANO MUNICIPAL; PARTICIPAR EN 

LA CREACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE SUS RESERVAS TERRITORIALES; CONTROLAR Y REGULAR LA 

UTILIZACIÓN DEL SUELO EN SUS JURISDICCIONES TERRITORIALES; INTERVENIR EN LA REGULARIZACIÓN DE LA 

TENENCIA DE LA TIERRA URBANA; OTORGAR LICENCIAS Y PERMISOS PARA CONSTRUCCIONES Y PARTICIPAR 

EN LA CREACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE ZONAS DE RESERVA ECOLÓGICA". ASIMISMO, LA CONSTITUCIÓN EN 

EL ARTÍCULO 115 FRACCIÓN VI DETERMINA QUE: "CUANDO DOS O MÁS CENTROS URBANOS SITUADOS EN 

TERRITORIOS MUNICIPALES DE DOS O MÁS ENTIDADES FEDERATIVAS FORMEN O TIENDAN A FORMAR UNA 

CONTINUIDAD DEMOGRÁFICA, LA FEDERACIÓN, LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS 

RESPECTIVOS, EN EL ÁMBITO DE SUS COMPETENCIAS, PLANEARÁN Y REGULARÁN DE MANERA CONJUNTA Y 

COORDINADA EL DESARROLLO DE DICHOS CENTROS CON APEGO A LA LEY FEDERAL DE LA MATERIA. " A SU 

VEZ, EL PÁRRAFO TERCERO DEL ARTÍCULO 27 CONSTITUCIONAL DETERMINA LA RESPONSABILIDAD DE LA 

NACIÓN PARA: "DICTAR LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA ORDENAR LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y 

ESTABLECER ADECUADAS PROVISIONES, USOS, RESERVAS Y DESTINOS DE TIERRAS, AGUAS Y BOSQUES, A 

EFECTO DE EJECUTAR OBRAS PÚBLICAS, DE PLANEAR Y REGULAR LA FUNDACIÓN, CONSERVACIÓN, 

MEJORAMIENTO Y CRECIMIENTO DE LOS CENTROS DE POBLACIÓN". 



 
 
 

6 
 
 

 

2. LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS. ESTA LEY TIENE COMO OBJETIVO: "ESTABLECER LA 

CONCURRENCIA DE LOS MUNICIPIOS, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y DE LA FEDERACIÓN, PARA LA 

ORDENACIÓN Y REGULACIÓN DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS EN EL TERRITORIO NACIONAL". EN ESTE 

SENTIDO, LA LEY SE PROPONE: "FIJAR LAS NORMAS BÁSICAS PARA PLANEAR LA FUNDACIÓN, 

CONSERVACIÓN, MEJORAMIENTO Y CRECIMIENTO DE LOS CENTROS DE POBLACIÓN". PARA CUMPLIR TAL 

COMETIDO, LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS ESTABLECE QUE LA ORDENACIÓN DE LOS 

CENTROS DE POBLACIÓN EN LOS MUNICIPIOS SE LLEVARÁ A EFECTO MEDIANTE LOS PLANES O PROGRAMAS 

MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO. CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A ESTA LEY, LOS MUNICIPIOS 

DEBERÁN DICTAR LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS NECESARIAS PARA QUE LAS TIERRAS URBANAS 

TENGAN EL USO ESTABLECIDO EN SUS PLANES Y PROGRAMAS, Y DEBERÁN REALIZAR LAS OBRAS Y 

SERVICIOS PÚBLICOS QUE REQUIERA EL DESARROLLO URBANO. LA LEY CONSAGRA, ASIMISMO, LAS 

FACULTADES DE LOS AYUNTAMIENTOS PARA APROBAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO URBANO 

MUNICIPAL Y DE OTORGAR O NEGAR LAS AUTORIZACIONES Y LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN, 

FRACCIONAMIENTOS, SUBDIVISIONES Y RE LOTIFICACIONES. EL AYUNTAMIENTO, ADEMÁS DE FORMULAR Y 

APROBAR PARA SU EJECUCIÓN LOS PLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO URBANO, ADMINISTRARÁ LA 

ZONIFICACIÓN URBANA Y APROBARÁ LAS DISPOSICIONES DEL MUNICIPIO PARA USOS, RESERVAS Y DESTINOS 

DE ÁREAS Y PREDIOS. EN EL CASO DE ENCONTRARSE EN UNA ZONA CONURBADA, ES DECIR, FORMANDO UNA 

CONTINUIDAD GEOGRÁFICA CON OTROS MUNICIPIOS, PARTICIPARÁ DE MANERA CONJUNTA Y COORDINADA 

CON LOS MUNICIPIOS VECINOS EN LA PLANEACIÓN URBANA DE DICHA ZONA, DE ACUERDO CON LO 

ESTABLECIDO POR ESTA LEY. 

3. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO. EN LAS CONSTITUCIONES POLÍTICAS ESTATALES, LOS 

LINEAMIENTOS GENERALES QUE, EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO, DEBERÁ OBSERVAR LOS 

MUNICIPIOS, TALES COMO: LA REGULACIÓN DEL PROCESO DEL DESARROLLO URBANO, QUE COMPRENDE: 

TRAZO Y NOMENCLATURA DE CALLES. AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIONES. PLANIFICACIÓN. 

MODIFICACIÓN DE OBRAS PÚBLICAS. ALINEAMIENTO DE VIVIENDA. AMPLIACIÓN Y ORNAMENTO DE CALLES. 

JARDINES. PASEOS Y CAMINOS VECINOS. LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS, QUE SON: AGUA 

POTABLE. ALUMBRADO PÚBLICO. PANTEONES. ALCANTARILLADO. RASTROS. SEGURIDAD PÚBLICA. 

PAVIMENTACIÓN. CALLES. TRÁNSITO. LIMPIA. PARQUES. MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO. 

4. LEY ESTATAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS. EL PROPÓSITO FUNDAMENTAL DE ESTA LEY ES 

LOGRAR QUE LA ORDENACIÓN DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS SE REALICE BAJO EL PRINCIPIO DE UN 

DESARROLLO EQUILIBRADO DE LA ENTIDAD Y QUE EXISTA UNA EQUITATIVA RELACIÓN ENTRE LAS ÁREAS 

URBANAS Y RURALES DEL MUNICIPIO CON LAS ACTIVIDADES ECONÓMICAS QUE SE REALIZAN. ESTA LEY 
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ESTABLECE LA PARTICIPACIÓN ACTIVA DEL ESTADO, DE LOS MUNICIPIOS Y DE LA FEDERACIÓN PARA 

PROMOVER EL DESARROLLO DE LOS CENTROS DE POBLACIÓN; ASIMISMO, FIJA LAS NORMAS BÁSICAS PARA 

LA FUNDACIÓN, CONSERVACIÓN, MEJORAMIENTO Y CRECIMIENTO DE LOS CENTROS DE POBLACIÓN, 

DEFINIENDO ADEMÁS LOS PRINCIPIOS CONFORME A LOS CUALES EL ESTADO DETERMINA DE MANERA 

GENERAL LAS PROVISIONES, USOS Y DESTINOS DE LA TIERRA, AGUAS Y BOSQUES. 

5. LEY ORGÁNICA MUNICIPAL. LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL SEÑALA ATRIBUCIONES AL ÁMBITO 

MUNICIPAL DE GOBIERNO EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO, PARA LO CUAL ESTABLECE QUE ES 

RESPONSABILIDAD DE LOS MUNICIPIOS CONTAR CON PLANES Y PROGRAMAS QUE REGULEN LA FUNCIÓN, 

CRECIMIENTO, DESARROLLO Y REESTRUCTURACIÓN DE ZONAS URBANAS, ADEMÁS DE LA PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PÚBLICOS. ALGUNAS LEYES ORGÁNICAS MUNICIPALES DETERMINAN EL CONTENIDO DE LOS 

PLANES, DONDE SE DESTACA: LA DIVISIÓN DEL MUNICIPIO EN ZONAS DE CARÁCTER ECONÓMICO. EL 

INVENTARIO DE LOS RECURSOS NATURALES DEL MUNICIPIO. LA DELIMITACIÓN DEL ÁREA URBANA. LAS 

CONDICIONES Y EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES. LAS NORMAS VIGENTES EN 

EL MUNICIPIO PARA LA REGULACIÓN DEL DESARROLLO URBANO DEL MISMO. DENTRO DE LAS PREVISIONES 

QUE LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL COMPRENDE, EN MATERIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, SE 

ENCUENTRA LA COORDINACIÓN DE LOS MUNICIPIOS CON LAS DEPENDENCIAS ESTATALES PARA LLEVAR A 

CABO LOS PLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO URBANO. 

6. REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN Y SEGURIDAD PARA EL ESTADO DE OAXACA, TIENE LA FUNCIÓN DE 

PROTEGER A LA SOCIEDAD CONTRA LA FALLA O EL MAL FUNCIONAMIENTO DE ESTRUCTURAS, 

ESTABLECIENDO LINEAMIENTOS MÍNIMOS QUE DEBEN CUMPLIR LA ESTRUCTURA PARA GARANTIZAR LA 

SEGURIDAD DE LOS USUARIOS ANTE LOS DIVERSOS FENÓMENOS NATURALES, ASÍ MISMO ESTABLECE EL 

ESTADO LÍMITE DE SERVICIO Y EL ESTADO LÍMITE DE FALLA. 

7. LEY DE DESARROLLO URBANO TIENE POR OBJETO MANTENER EL ORDEN DEL DESARROLLO URBANO 

DEL ESTADO, ASÍ COMO LA CONSERVACIÓN Y MEJORAMIENTO DE SU TERRITORIO, ESTABLECE LAS NORMAS 

CONFORME A LAS CUALES EL GOBIERNO DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS EJERCERÁN SUS ATRIBUCIONES EN 

MATERIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DE DESARROLLO URBANO, ASÍ COMO PLANEAR Y REGULAR LA 

FUNDACIÓN, CONSERVACIÓN, MEJORAMIENTO, REUBICACIÓN Y CRECIMIENTO DE LOS CENTROS DE LA 

POBLACIÓN EN EL ESTADO DE OAXACA Y SUS MUNICIPIOS. 
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3. OBJETIVO. 

EL PRESENTE DOCUMENTO TIENE COMO OBJETO SER UN INSTRUMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO QUE 

PERMITA INDUCIR A TODAS LAS ÁREAS QUE CONFORMAN EL H. AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO POCHUTLA, 

EN ESPECÍFICO, AQUELLAS QUE TENGAN OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA. 

PARA LO CUAL, DENTRO DE DICHO DOCUMENTO SE ESTABLECE LO REFERENTE A LOS PROCEDIMIENTOS, 

ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES RELATIVAS A LA ATENCIÓN, TRÁMITES, SEGUIMIENTO Y CONCLUSIÓN DE 

LAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES, INCLUIDO LO RELATIVO A LA 

ELABORACIÓN DE LAS RESPUESTAS A LOS RECURSOS DE REVISIÓN QUE PUEDEN PRESENTARSE. 

DE IGUAL FORMA, CONTIENE LOS PASOS A SEGUIR PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE 

TRANSPARENCIA POR PARTE DE LAS DIVERSAS ÁREAS RESPONSABLES, LAS CUALES TIENEN QUE SER 

PUBLICADAS EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y EN LA PÁGINA WEB DEL MUNICIPIO. 

ADEMÁS DE LO ANTERIOR, SE ENUNCIAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES A REALIZARSE AL INTERIOR DEL 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO. 

OBJETIVO GENERAL. 

EL PRESENTE MANUAL OFRECE ELEMENTOS CONCEPTUALES Y METODOLÓGICOS QUE ARTICULEN LA VISIÓN 

DEL DESARROLLO HUMANO SUSTENTABLE Y LOCAL A LOS RETOS DEL GOBIERNO MUNICIPAL. LA DIRECCIÓN 

TIENE COMO OBJETIVO INTERVENIR EN LA ELABORACIÓN DE LOS ESTUDIOS Y PROYECTOS PARA LA EL 

ESTABLECIMIENTO Y ADMINISTRACIÓN DE LAS RESERVAS TERRITORIALES DEL MUNICIPIO. PROPONER AL 

AYUNTAMIENTO CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA Y EN EL ÁMBITO DE SU COMPETENCIA, LOS PLANES Y 

PROGRAMAS DE URBANISMO, ASÍ COMO FORMULAR ZONIFICACIÓN Y EL PLAN DE DESARROLLO URBANO. 
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4. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. PROCEDIMIENTOS 

1 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN. 

2 ALINEAMIENTO  NUMERO OFICIAL 

3 USO DE SUELO 

4 SUBDIVISIÓN Y FUSIÓN DE PREDIOS 

5 CONDOMINIOS PÚBLICOS , FRACCIONAMIENTOS Y ÁREAS VERDES 
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4.1 PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO  

 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1 Solicitud por escrito, anexando los requisitos para el trámite. Interesado  

2 Verificar tipo y área de construcción. Verificador/Notificador  

3 Si procede, se acepta el trámite y revisión del proyecto. Director  

 No procede, se entera al solicitante.   

4 Se calcula el costo por m2. Director  

5 Se realiza el pago del trámite. Interesado  

6 Se elabora la licencia de construcción. Verificador/Notificador  

7 Se envía para visto bueno al despacho Municipal. Verificador/Notificador  

8 Se anexa una copia del recibo de pago o datos del pago. Verificador/Notificador  

9 Entrega de la licencia. Director  

    

Requisitos para Uso Habitacional   

 Documentos que Amparan la Propiedad   

 Copia de Tarjeta Predial   

 Croquis de Ubicación   

 Copia de Identificación Oficial   

 2 juegos de plano con dimensiones ( menor 60 m2 )   

 2 Juegos de proyecto ejecutivo ( mayor 65 m2 )   

    

 Requisitos para Uso Agrícola, Comercial, Industrial o de servicios  

 Revisión de requisitos según el reglamento de construcción y de uso de suelo  
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LICENCIA DE 

 

 
PRESENTAR 

SOLICITUD POR 

ESCRITO. 

VERIFICAR 

UBICACIÓN, TIPO Y 

ÁREA DE 

CONSTRUCCIÓN. 

 
 
DIAGRAMA DE FLUJO DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

                                                    

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
INFORMAR AL 

INTERESADO. 

NO SI 

 

 

 
REVISIÓN DEL 

PROYECTO. 

CALCULO DE COSTO, 

ENTREGA DE ORDEN DE 

PAGO Y RECEPCIÓN        DE 

PAGO EN TESORERÍA. 

ENTREGA DE 

LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN. 

ELABORACIÓN DE 

LICENCIA PARA FIRMAS DE 

AUTORIZACIÓN Y Vo. Bo.  

INICIO 

FIN. 

FIN. 
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4.2 PROCEDIMIENTO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 

 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1 Solicitud por escrito, anexando los requisitos para el trámite. Interesado  

2 Verificar ubicación. Verificador/Notificador  

3 Entrega de orden de pago. Administrativo  

4 Recepción de pago en tesorería. Administrativo  

5 Elaboración de Alineamiento y/o número oficial. Administrativo/Director  

6 Entrega de Alineamiento y/o número oficial. Interesado  

    

    

    

    

Requisitos.   

 Documentos que Ampara la Propiedad.   

 Copia de Tarjeta Predial.   

 Copia de Identificación Oficial.   

 Croquis de Ubicación.   
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ALINEAMIENTO Y 

NUMERO OFICIAL 

PRESENTAR 

SOLICITUD POR 

ESCRITO ANEXANDO 

REQUISITOS 

 

VERIFICAR 

UBICACIÓN 

ENTREGA DE ORDEN DE 

PAGO Y RECEPCIÓN DE 

PAGO EN TESORERÍA 

 
ENTREGA 

ALINEAMIENTO Y/O 

NUMERO OFICIAL 

 

ELABORACIÓN DE 

ALINEAMIENTO 

Y/O NÚMERO. 

 

DIAGRAMA DE FLUJO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL. 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIN. 

INICIO 
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4.3 PROCEDIMIENTO DE USO DE SUELO 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: USO DE SUELO 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 

 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1 Solicitud por escrito (Formato de la dirección), anexando los requisitos para el trámite. Interesado.  

2 Verificar ubicación, tipo y área de uso. Verificador/Notificador. Procede o no procede. 

3 Calculo de costo, entrega de orden de pago y recepción de pago en tesorería. Administrativo.  

4 Recepción de pago en tesorería. Administrativo.  

5 Elaboración de Constancia. Administrativo/Director.  

6 Entrega de Constancia. Interesado.  

    

    

    

    

Requisitos.   

 Documentos que Ampara la Propiedad.   

 Copia de Tarjeta Predial.   

 Copia de Identificación Oficial.   

 Croquis de Ubicación.   

 Anteproyecto.   

 Memoria descriptiva.   

 4 Fotografías de diferentes ángulos.   
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CONSTANCIA DICTAMEN 

USO DE SUELO. 

 
PRESENTAR SOLICITUD 

POR ESCRITO ANEXANDO 

LOS REQUISITOS. 

 

 
VERIFICAR UBICACIÓN, 

TIPO ÁREA Y DE USO. 

 

DIAGRAMA DE FLUJO DE USO DE SUELO. 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

                                     

    

 

     

 

 

             

 

 

 

NO SI 

PROCEDE. 

 

INFORMAR AL 

INTERESADO. 
CALCULO DE COSTO, 

ENTREGA DE ORDEN DE 

PAGO Y RECEPCIÓN DE 

PAGO EN TESORERÍA. 

 
ENTREGA DE 

CONSTANCIA/DICTAMEN 

ELABORACIÓN DE 

CONSTANCIA/DICTAMEN 

INICIO 

FIN. 

FIN. 
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4.4 PROCEDIMIENTO DE SUBDIVISIÓN Y FUSIÓN DE PREDIOS. 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO DE SUBDIVISIÓN Y FUSIÓN 
DE PREDIOS 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO  

 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1 Solicitud por escrito anexando los requisitos para el trámite. Interesado.  

2 Verificar ubicación. Verificador/Notificador. Procede o no procede. 

3 Cantidad de lotes y uso pretendido. Administrativo.  

4 Revisión del proyecto. Administrativo.  

5 Calculo del costo, entrega de orden de pago y recepción de pago en tesorería. Administrativo/Director.  

6 Elaboración de subdivisión. Interesado.  

7 Entrega de subdivisión.   

    

    

    

Requisitos.   

 Documento que ampara la propiedad.   

 Copia de la tarjeta predial.   

 Identificación Oficial.   

 Plano de distribución o fusión de lotes con cuadro de construcción, dimensiones y 
colindancias, rumbos, ubicación de cada lote con respecto de la totalidad del 
proyecto. 

  

 Factibilidad de agua potable.   
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SUBDIVISIÓN Y 

FUSIÓN DE 

PREDIOS. 

 
PRESENTAR 

SOLICITUD POR 

ESCRITO ANEXANDO 

REQUISITOS. 

 
VERIFICAR 

UBICACIÓN, CANTIDAD 

DE LOTES Y USO 

PRETENDIDO. 

 
DIAGRAMA DE SUBDIVISIÓN Y FUSIÓN DE PREDIO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

     

      

                                                                  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

ELABORACIÓN DE 

SUBDIVISIÓN. 

 

ENTREGA DE 

CONSTANCIA/DICTAME

N DE SUBDIVISIÓN. 

 
CALCULO DE COSTO, 

ENTREGA DE ORDEN DE 

PAGO Y RECEPCIÓN DE 

PAGO EN TESORERÍA. 

INICIO 

FIN. 

FIN. 

NO SI 

PROCED
E 

 

REVISIÓN DEL 
PROYECTO. INFORMAR AL 

INTERESADO. 
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4.5 PROCEDIMIENTO DE CONDOMINIO PÚBLICO, FRACCIONAMIENTO Y/O ÁREAS VERDES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONDOMINIO PUBLICO Y /O ÁREAS VERDES 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 

 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

1 Solicitud por escrito anexando los requisitos para el trámite. Interesado.  

2 Verificar ubicación. Verificador/Notificador. Procede o no procede. 

3 Entrega de orden de pago y recepción de pago en tesorería. Administrativo.  

4 Elaboración del documento. Administrativo.  

5 Entrega de Constancia. Administrativo/Director.  

    

Requisitos.   

 Documento que ampara la propiedad.   

 Copia de la tarjeta predial.   

 Identificación Oficial.   

 Plano de ubicación con dimensiones y colindancias.   

 Observaciones: en caso de no contar con el documento que ampara la propiedad será necesaria la verificación 
física de dimensiones además de realizar la investigación genérica de los documentos del municipio. 
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CONDOMINIO PUBLICO, 

FRACCIONAMIENTO Y/O 

ÁREAS VERDES 

 
PRESENTAR SOLICITUD 

POR ESCRITO ANEXANDO 

REQUISITOS. 

 
VERIFICAR UBICACIÓN, 

CANTIDAD DE LOTES Y 

USO PRETENDIDO. 

 

DIAGRAMA DE FLUJO DE CONDOMINIO PÚBLICO, FRACCIONAMIENTO Y/O ÁREAS VERDES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

 

ELABORACIÓN DE 

CONSTANCIA O 

DICTAMEN 

 

ENTREGA DE 

CONSTANCIA/DICTAMEN  

 

CALCULO DE COSTO, 

ENTREGA DE ORDEN DE 

PAGO Y RECEPCIÓN DE 

PAGO EN TESORERÍA. 

FIN 

 

 

REVISIÓN EL 
PROYECTO. 

NO SI 

PROCEDE 

INFORMAR 

AL 

INTERESAD

O. 

FIN 
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5. ANEXOS 
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